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Etape 1: Créer Mon Compte Formation

Rendez vous sur le site : https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/#/
Hypothése 1 : Vous avez déja ouvert votre compte au titre de votre activité
professionnelle, vos droits en tant qu'élu doivent alors y figurer. Allez a I'étape 2.

Hypothése 2 : Vous n'avez pas de Compte Formation. Suivez les instructions
ci-dessous:

1- Cliquez en haut a droite sur : "création de compte" W | Qseommnzy | (6 sxiprienoreom
2_ leiveZ Ies quatre étapes RECHERCHE DROITS DOSSIERS

Identité Contact  Adresse Mot de passe
Q&nniduulm °
Votre contact

CONSEILS PROFESSIONNELS

Adrese muil personnelie
Vas informations professionnelles

® Diglome be puss slevi

O 1 bt + Ivs corditions

fatcap
génerales d'utlisation

ju condte s politiqun de protestion des
denndes parsoneelles

4 Etape précédente

& Erape préicidente J

Vous étes maintenant inscrit a mon compte formation

Etape 2: Se connecter a Mon Compte Formation
1- Se connecter avec France connect+

Je choisis un Moyen pour me connecter sur:
Je choisis un compte pour me connecter sur:

- Mon Compte Formation
mpte Formation
> Iﬂ';?"qn,tité

Tutilise l'application

Lidentité Numérique La Poste

Pourquoi je ne retrouve pas mes comptes habituels ?

FranceConnect+ est un service d'authentification renforcé grace a l'usage de votre identité
numérique.

P1
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Etape 3: Vérifier que vos droits élus sont activés

Le compte Elu

Chaque élu doit posséder un compte Elu. Il lui permet de voir les formations dédiées aux élus
en cours de mandat ou en reconversion et de consulter le montant disponible a la formation.
Depuis janvier 2022, il est fusionné avec le compte personnel de formation salarié.

On peut le reconnaitre car il a un ruban tricolore. II

Vous pouvez connaitre vos droits a la formation en cliquant sur I'onglet "DROITS" :

EN :
repusLique  BLSL] © ~oe | O connexion | (® CREATION DE COMPTE
FRANCAISE COMPTE

o FORMATION RECHERCHE DROITS BOSSIERS COMSEILS PROFESSIONNELS

Vos droits formation

Votre compte élu Vos droits en euros Vos droits

Vos droits - g . salarié
"> . || €

") Consulter I'historique 40 Consulter I'historique

]

= Chercher les formations liées & 'exercice de mon mandat » Chercher une formation

@ Chercher les formations pour me reconvertir . . .
Votre avis sur la consultation de vos droits

—
. . ’ Jedonne
En savoir plus sur vos droits \__mon avis )

o

\"o:ul:gen gouv

I: [4] En savoir plus

Si votre compte Elu n'apparait pas ?
Si vos droits "Elu" ne s’affichent pas, voici les démarches a effectuer :

Transmettez I'ensemble des éléments suivants a I'adresse:
DFP_MCF_Gestion-des-Droits-et-Formations@caissedesdepots.fr

o Nom de naissance, usuel et/ou marital,
Prénom(s),
Date et lieu de naissance,
Collectivité ou s’exerce votre mandat

Des éléments ou piéces complémentaires pourraient vous étre demandés en retour selon la
situation.
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Etape 4 : Trouver la formation qui vous correspond

En tant qu'élu, vous devez impérativement préalablement vous connecter a "Mon compte
formation" pour visualiser les formations destinées aux élus.

Rechercher une formation : 3 facons de procéder

0 Cliquez sur I'onglet "DROITS"

|| Votre compte élu I

O Consulter 'historique
ﬁ = Chercher les formations liées A I'exercice de mon mandat > '

& Chercher les formations pour me reconvertir

En savoir plus sur vos droits

E En savoir plus

Oou

° Cliquez sur l'onglet "RECHERCHE" @ ~i0e | O connexion | @ CREATION DE COMPTE

RECHERCHE DROITS DOSSIERS CONSEILS PROFESSIONNELS

Chercher la formation par mots-clés dans le
moteur de recherche et rajouter le lieu. *

Recherche Formation

l- smatior FOrFRation, MLk, com. ‘ Formation Formation & Localation

Formations liées amon .. Q. MANAGEMENTEQ X | | encentre distance @ panis (75000) x e

Oou

e Cliquez sur le lien de la formation fourni par I'organisme de formation
Exemple: formation budget - cliquez-ici-

Manager une collectivité

b

Informations clés Priz dela formation
fo " 30 14 hotreatioes 1y 51 ena ot o inghs sc.00 ¢

La formation se présente sous cette o it
forme: ; ) [ Aides au financement

Les points forts de cette formation

Inscription & cotte farmation
Description cétaillée

exty, covtens,



https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/#/formation/recherche/77551466400041_AD45BUDGINVES2022/77551466400041_AD45BUDGINVES2022CHATEAUNEUF
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Etape 5: S'inscrire a la formation

Créer votre dossier d'inscription

L'inscription a une formation nécessite Ila
vérification préalable de votre identité. Délai de 11 jours ouvrés
Pour cette vérification, il vous faut posséder un (du lundi au vendredi)
compte Franceconnect+ Nécessaire entre I'acception de
— la proposition par l'organisme
OJ S'identifier avec et I'entrée en formation.
S Tmmetomned Si ce délai n'est pas appliqué, le
Méme si vous aviez déja ouvert un compte DIFE ne pourra pas étre
formation, vous devez donc préalablement mobilisé.
avoir créé votre ldentité Numérique La Poste

L'identification avec FranceConnect+ est obligatoire pour s'inscrire a une formation.

u

Renseignez les informations demandées et envoyez votre dossier

.

Vous allez recevoir un mail du CPF vous invitant a vous rendre
sur la plateforme

L

Cliquez sur l'onglet "DOSSIER" en haut a droite puis sur la
formation a valider - cliquez sur financement puis en bas a
gauche confirmez votre inscription

Vous rencontrez un message d'erreur sur la plateforme MCF ou vous ne
pouvez pas créer un compte France Connect:

Transmettez une copie (ou une photo) du recto et du verso de votre carte
nationale d’identité, de votre passeport ou de votre titre de séjour, la copie de
votre carte vitale ( ou votre numéro de sécurité social), la capture d'écran du
message de votre échec de connexion et lI'explication du probleme rencontré
pour la création d'un compte aupres d'un fournisseur d'identité a lI'adresse
suivante:

dfp_mcf_gestion-des-droits-et-formations@caissedesdepots.fr

Pour la vérification de votre identité, le délai de traitement est de maximum
deux semaines. Pendant ce temps, vous ne pouvez vous inscrire a aucune
formation.



https://lidentitenumerique.laposte.fr/
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Etape 6 : Le réglement de la formation en 2 étapes

° Le réeglement des frais pédagogiques

Votre DIFE couvre I'ensemble des frais pédagogiques
Aucune manipulation de votre part, le réglement de la formation sera fait
directement entre la caisse des dépbts et I'organisme de formation.

Votre DIFE ne couvre pas I'ensemble des frais pédagogiques

- Possibilité de régler la formation par virement bancaire

- Possibilité de solliciter votre collectivité pour compléter le reglement de
votre formation (au maximum 75% du cout de la formation). La sollicitation de
votre collectivité doit donc se faire avant de valider la formation.

° Le réglement des frais supplémentaires (si existants)

Les frais de restauration et d'hétellerie peuvent étre pris en charge par la
caisse des dépots et des consignations.

Indemnités journaliéres TARIFS

Indemnité de repas (forfait) 1750 €

Indemnité de nuitée (forfait) 70 €*

*70 € taux de base — 90 € pour les grande villes et communes de la métropole
du Grand Paris - 110 € pour la commune de Paris

Une fois la formation terminée, vous pouvez formuler une demande de
remboursement de frais a partir du formulaire de contact:

Motif : Ma formation en tant qu'élu

Sous-motif: Frais THR

Pour plus d'information sur les réglements de vos formations DIFE:

https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-public/comment-sont-
pris-en-charge-les-frais-lies-ma-formation
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Toute l'équipe de
I'AML est présente
pour vous aider dans
votre démarche
DIFE

Besoin de plus d’'information, de conseil pour votre
inscription?

Sandy Michel Maité CAUSSE
Tél: 023854 4546 | Tél: 023854 45 43
smichel@aml45.asso.fr | mcausse@aml45.asso.fr

Association des maires et présidents d'intercommunalités du Loiret
14 quai du Fort Alleaume - 45000 ORLEANS
Tél: 02 38 54 45 46
am.loiret@aml45.asso.fr / www.aml45.asso.fr
Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 24450390145
aupres du préfet de région CENTRE VAL DE LOIRE
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Etape 5: S'inscrire a la formation

Créer votre dossier d'inscription

L'inscription a une formation nécessite la
vérification préalable de votre identité.

Délai de 11 jours ouvrés

(du lundi au vendredi)
Nécessaire entre l'acception de
la proposition par l'organisme
et I'entrée en formation.
?j GRS Si ce délai n'est pas appliqué, le
(3 J FranceConnect DIFE ne pourra pas étre
mobilisé.

Choisissez de préférence l'option n°1,
plus simple et immédiate

’ Vous possédez un compte Franceconnect

L'identification avec FranceConnect est obligatoire pour s'inscrire a une
formation.

° Vous ne possédez par de compte France Connect

a. Connectez-vous sur le site Mon Compte Formation (sans utiliser
FranceConnect)

b. Transmettez une copie (ou une photo) du recto et du verso de votre carte
nationale d’identité ou de votre passeport, mentionnant les informations
suivantes : nom de naissance, nom usuel ou marital, prénom(s), date et lieu de
naissance, nationalité a I'adresse suivante :

dfp_mcf_gestion-des-droits-et-formations@caissedesdepots.fr

c. Vous recevrez un mail vous indiquant que vous pouvez poursuivre votre
inscription a la formation.
Pour la vérification de votre identité, le délai de traitement est de maximum
deux semaines. Pendant ce temps, vous ne pouvez vous inscrire a aucune

formation. i

Renseignez les informations demandées et envoyez votre dossier

4

Vous allez recevoir un mail du CPF vous invitant a vous rendre
sur la plateforme

L

Cliquez sur "Je confirme mon inscription" pour valider la prise en
charge par le DIF élu
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Etape 1: Créer Mon Compte Formation

Rendez vous sur le site : https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/#/
Hypothése 1 :Vous avez déja ouvert votre compte au titre de votre activité
professionnelle, vos droits en tant qu'élu doivent alors y figurer. Allez a I'étape 2.

Hypothése 2 : Vous n'avez pas de Compte Formation. Suivez les instructions
ci-dessous:

1- Cliquez en haut a droite sur : "création de compte" W | Qseommnzy | (6 sxiprienoreom
2_ leiveZ Ies quatre étapes RECHERCHE DROITS DOSSIERS

Identité Contact ~ Adresse Mot de passe
‘r«ro idantitd Qmm Contact ° Qrmn mot do passa

CONSEILS PROFESSIONNELS

Vatre adrosse de domicilo

Murmein ehe voie
o de nassancy Téliphans o

[] Faihent Faccopto es candnions

pindraler & uthisation
Vios informations professionnalies

I consuitte s poiitiqua de protection des
dnnies parisesallel

€ Flape précidents

< [tapo wivante

# Etape pricédante

OouU

1- Cliguez en haut a droite sur: "connexion"

2- Choisissez la premiére option : se connecter avec France Connect
3- Finalisez votre inscription

Vous étes maintenant inscrit a mon compte formation

Etape 2: Se connecter a Mon Compte Formation

1- Se connecter avec France connect

Je choisis un compte pour me connecter sur:

Mon Compte Formation

impots.gou O rvirance = Lldentité
P Ml i

Avec mon compte Ameli, par exemple
ﬁmn,;::(on‘o‘.’.

% sourenirde men chak

2- Se connecter grace a mon numéro de sécurité sociale et mon mot de passe



https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/#/
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FORMATION
AVEC LE DIF

Besoin de plus d’'information, de conseil pour votre
inscription?

Manon LEMOSSE Maité CAUSSE
023854 4544 | 023854 45 43
mlemosse@aml45.asso.fr | mcausse@aml45.asso.fr

AML45
14 quai du Fort Alleaume - 45000 ORLEANS
www.aml45.asso.fr
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Etape 1: Créer Mon Compte Formation

Rendez vous sur le site : https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/#/
Hypothése 1 : Vous avez déja ouvert votre compte au titre de votre activité
professionnelle, vos droits en tant qu'élu doivent alors y figurer. Allez a I'étape 2.

Hypothése 2 : Vous n'avez pas de Compte Formation. Suivez les instructions
ci-dessous:

1- Cliquez en haut a droite sur : "création de compte" W Gy ooy | Q) eabpenancones
2_ Suivez Ies Cinq étapes RECHERCHE DROITS DOSSIERS COMNSEILS PROFESSIOMMELS

00000

Identité Contact Adresse  Dipléme Mot de passe
Humviro de sécuritd sociale

L PR Vel bt

O Téféphone mobils

Nem de nrssance trial i e da bidphonn port shile artendy semmente far 06 s 07 of compotts 1)

s Téléphamne fime
- CONTINUER
L foem S tadphong Nioe stendy convmenca pal O

- CONTINUER
seiprees votre sdeesse email personmeie

B Adresse emall personnelle

Farmeigrne votre demmier dipkdme et |'année d'obtention

Danir dhpibens obtera
T BAC+3ou 4 : licence, master 1, maitrise (NIVEAL 6)

e wertre drnn poat e

N i o Indlice s répdNEan e b o I e i o e i

Bl Annde d'abtention
Type de voie

Ronerigna ['anesn dobeontion da wetne dernies sipbione oirtera, sl comporta 4 chifhe

=» CONTINUER

Mom de |3 vaie

Compldment d'adresse

Liewr Dit °

Willer, code postal... Firalieez e encréant votie mot de panse

Mot de pazse
2 CONTINUER Bs

Confirmesz votre mot de passe

[0 yai b ot fracempte lrs condfitians géné

Corultez 1a palitique de La protection des donndes 3 caractére parsonnelles

' WALIDER

Vous étes maintenant inscrit a mon compte formation
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Etape 2: Se connecter a Mon Compte Formation

Connexion

Vo chofurubirt ) SR WIGON J0AT STHETEIIERT PETsennnlis, wedhes i fvo i b Sommmmuer B une Futi persnae

Connexion FranceConnects+ Connexion avec vos [dentifiants

Numére de séournité sociale

Mot de passe

Votng mot de [ or be o4 MmNk § CACHieo, Gont ure majicule,

reule ot
@ ME CONNECTER

MOT DE PASSE QUBLIE

1- Se connecter avec l'identité numérique LA POSTE

° Je choisis un moyen pour me connecter sur:

Mon Compte Formation

Fe L'identité o A
Bt Identifiez-vous

smillze applisatic
Lidentite Numérigue La Poste

avec votre ldentité Numérique

Pourquoi je ne retrouve pas mes comptes habituels ? B0+33 Numéro de Mobile

mpoks.gou :":u;..,.. E;ﬂ =

Sidentifier

Commant ctbar une Identith numddgue

L‘n Vous n‘avez pas encore d'ldentité Mumérique ?

Créez votre Identité Numarique

e Confirmez sur l'application

Ung action est on attente sur votre application Lldentité Numariqua

+33601440330 Hodifier
Bienvenue

PRENOM NOM

Continuer sur Mon Compte Formation

Voir Ie détall des données

L'I.I Vous n'avez pas encone didentité Numérique ?
= Creepvotre Identite Numerique

MON
COMPTE

FORMATION
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Etape 3: Vérifier que vos droits élus sont activés

Le compte Elu

Chaque élu doit posséder un compte Elu. Il lui permet de voir les formations dédiées aux élus
en cours de mandat ou en reconversion et de consulter le montant disponible a la formation.
Depuis janvier 2022, il est fusionné avec le compte personnel de formation salarié.

On peut le reconnaitre car il a un ruban tricolore. II

Vous pouvez connaitre vos droits a la formation en cliquant sur I'onglet "DROITS" :

EN :
repusLique  BLSL] © ~oe | O connexion | (® CREATION DE COMPTE
FRANCAISE COMPTE

o FORMATION RECHERCHE DROITS BOSSIERS COMSEILS PROFESSIONNELS

Vos droits formation

Votre compte élu Vos droits en euros Vos droits

Vos droits s - '_ salarié
o« > I || €

*) Consulter I'historique 40 Consulter I'historique

2 Chercher les formations liées 3 I'exercice de mon mandat » Chercher une formation

@ Chercher les formations pour me reconvertir . ) .
Votre avis sur la consultation de vos droits

. . If’ Je donne \"-l
En savoir plus sur vos droits . mon avis J

\"o:uugen oy

I\ [4] En savoir plus

Si votre compte Elu n'apparait pas ?
. e Co . MON
Si vos droits "Elu" ne s’affichent pas, voici les démarches a effectuer :
COMPT

Transmettez I'ensemble des éléments suivants a I'adresse: ELU
DFP_MCF_Gestion-des-Droits-et-Formations@caissedesdepots.fr

o Nom de naissance, usuel et/ou marital,
Prénom(s),
Date et lieu de naissance,
Collectivité ou s’exerce votre mandat

Des éléments ou piéces complémentaires pourraient vous étre demandés en retour selon la
situation.
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Etape 4 : Trouver la formation qui vous correspond

En tant qu'élu, vous devez impérativement préalablement vous connecter a "Mon compte
formation" pour visualiser les formations destinées aux élus.

Rechercher une formation : 3 facons de procéder

0 Cliquez sur I'onglet "DROITS"

|| Votre compte élu I

MONTANT DISPOMIBLE

O Consulter 'historique

= Chercher les formations liées A I'exercice de mon mandat >

& Chercher les formations pour me reconvertir

En savoir plus sur vos droits

I\ E En savoir plus

Oou

° Cliquez sur lI'onglet "RECHERCHE" @ aioe | O connexion | (©) CREATION DE COMPTE

RECHERCHE DROITS DOSSIERS CONSEILS PROFESSIONNELS

Chercher la formation par mots-clés dans le
moteur de recherche et rajouter le lieu. *

Recherche Formation

Formations liées & mon ... Q. MANAGEMENT e iRl |

TRt ITWALHN, CONTL ‘ Formation Formation & L

en centre distance q PARIS (75000) X e

Oou

e Cliquez sur le lien de la formation fourni par I'organisme de formation

Exemple: formation budget - cliquez-ici-

Manager une collectivité

Informations clés Prix dala formation
Sco.00 ¢

La formation se présente sous cette
forme: . : H Aides au financement :

Les points forts de cette formation m

Inscription & cotte farmation
Description cétaillée

ety coeteny,
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Etape 5: S'inscrire a la formation

Créer votre dossier d'inscription

L'inscription a une formation nécessite la

vérification préalable de votre identité. Délai de 11 jours ouvrés

Pour cette vérification, il vous faut posséder (du lundi au vendredi)

un compte Franceconnect+ Nécessaire entre l'acception de la
proposition par l'organisme et

@ S'identifier avec I'entrée en formation.
FranceConnect Si ce délai n'est pas appliqué, le

(Identité Numérique La Poste) DIFE ne pourra pas étre mobilisé.

L'identification avec FranceConnect+ est obligatoire pour s'inscrire a une formation.

4

Renseignez les informations demandées et envoyez votre dossier

L

Vérifiez régulierement votre compte CPF en cliquant sur l'onglet
"DOSSIER" - votre dossier changera de statut en
"Proposition de I'organisme"

L

Validez votre dossier en cliguant sur celui-ci puis sur
financement et suivre les indications

participez au titre de votre DIFE a la formation.

2 Sans la derniére étape de validation, le dossier est considéré incomplet et vous ne pourrez pas
La validation doit obligatoirement se faire en amont de la date d'entrée en formation.

Vous rencontrez un message d'erreur sur la plateforme MCF ou vous ne
pouvez pas créer un compte France Connect+:

Transmettez une copie (ou une photo) du recto et du verso de votre carte
nationale d’identité, de votre passeport ou de votre titre de séjour, la copie de
votre carte vitale ( ou votre numéro de sécurité social), la capture d'écran du
message de votre échec de connexion et lI'explication du probleme rencontré
pour la création d'un compte aupres d'un fournisseur d'identité a lI'adresse

suivante:

dfp_mcf_gestion-des-droits-et-formations@caissedesdepots.fr
Pour la vérification de votre identité, le délai de traitement est de maximum

deux semaines. Pendant ce temps, vous ne pouvez vous inscrire a aucune
formation.
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Etape 6 : Identité numérique de la Poste
(nouveauté 25 octobre 2022)

° Créer votre Identité Numérique LA POSTE

Inscrivez-vous en quelques minutes
Créez un compte et saisissez les informations de votre piéce d'identité francaise

Faites vérifier votre identité
Procédez a la vérification de votre identité avec un facteur a domicile, en bureau
de poste ou avec une procédure 100% en ligne.

Activez sur I'application mobile
Pour activer votre Identité Numérique, téléchargez gratuitement I'application et
choisissez votre code secret

° Comment ¢a marche ?

Connectez-vous
Sélectionnez L'ldentité Numérique sur FranceConnect et saisissez votre
numéro de téléphone

Cliquez sur la notification
que vous avez regue sur votre smartphone

Confirmez

Validez la demande de connexion avec votre code secret ou votre empreinte
digitale

Tutoriel en image fait par solidarité numérique : cliquez-ici



https://www.solidarite-numerique.fr/tutoriels/creer-mon-identite-numerique-sur-le-site-de-la-poste/#:~:text=Rendez%2Dvous%20sur%20le%20site,i%20entour%C3%A9%2C%20en%20jaune).

